教材（讲义）编写计划、大纲

　

适用专业　　　　　　　　　　　
编　　者　　　　　　          
教研室院长                   
二级学院部院长               
        年   月    日

申请编写教材、讲义项目要求
一、教材、讲义编写说明

二、教材、讲义编写大纲

三、参考教材名称

四、编写完稿时间

五、教研室审定意见

六、二级学院部审定意见

七、教材编写委员会审定意见

	教研室审定意见
	签名：　　　　　　　　　　年　月　日


	二级学院部教材编写小组审定意见
	签名：　　　　　　　　　　年　月　日


	院　教材编审委员会意见
	签名：　　　　　　　　　　年　月　日



附表三：

　　　 　　教材（讲义）审稿意见书

审稿人：           、           、         
审稿完成时间　　　　　　　　　

审稿意见

附表四：
教材讲义印刷计划单

编号　　　　　　

	讲义名称
	
	编　者
	

	使用班级
	
	使用时间
	　年　月　日

	印  数
	
	申请者
	

	印
刷
厂
支
付
	1. 校对费

2. 编写费

3. 见协议项目

4. 
5. 


	印
刷
要
求
	1. 胶版

2. 铅印

3. 翻印

4. 打印

5. 完成时间　　年　　月　　日前

6. 送教材库

7. 
8. 


	二
级
学
院

	1. 校对者

2. 画图者

3. 送稿人

年　　月　日　送达印刷厂  　

	教
务
处
长
意
见
	签字　　　　　　　　　　　年　　月　　日  


